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SP&P 380 — SETOR GLOBAL DE COMPRAS E
SUPRIMENTOS - NAO FATURAVEL

POLITICA E PROCEDIMENTO PADRAO

Contato da Politica: Setor Global de Compras e Suprimentos
Data de entrada em vigor: 01/01/2010
Revisdo No.: 04 Data da Revisdo: 01/01/2018

1. Nosso Compromisso (Resumo da Politica)

Fornecer uma solugdo consistente, econémica e integrada para os processos de compras e
uprimentos de produtos e servicos necessarios para a realizacdo de negdcios em nome da
Interpublic e de suas agéncias. O objetivo dessa politica é garantir que a Interpublic e suas agéncias
sigam as melhores praticas e procedimentos de compras, promovam a diversidade de fornecedores
e alavanquem seu volume de compras.

2. Ambito

e Esta politica se aplica a todos os escritérios da Interpublic e a todos os escritérios das agéncias,
nacionais e internacionais.

e Esta politica se aplica a todos os contratos ndo faturaveis de produtos ou servigos.

e A Politica & Procedimentos Padrdo (Standard Policy & Procedures, ou SP&P) #380 substitui a
SP&P #505.

e As aquisigdes de investimentos e de imdveis sdo abordadas nas seguintes SP&Ps:

Desenvolvimento Corporativo SP&P #295, Imdveis SP&P #104, #105. Os niveis de autorizacdo

apropriados para contratos e acordos ndo incluidos no dmbito da SP&P #380 sdo abordados na

SP&P #101 - Autoridade De Aprovagao.

3. Politica

O Setor Global de Compras e Suprimentos (Global Sourcing and Procurement, ou “"GS&P"”) atua na
coordenacdo de servigos de compras e producdo e na administracdo de contratos para a Interpublic
e para todas as agéncias.

e O GS&P atua na coordenagdo para supervisionar e garantir que todos os produtos e servicos
adquiridos em nome da Interpublic e de todas as agéncias sejam obtidos através de uma abordagem
eficiente, econ6mica e integrada.

¢ O GS&P, em consulta e cooperacao com as agéncias, atua na coordenacao para o estabelecimento
de Acordos Master de Prestacdo de Servigcos da IPG (“Acordos IPG”) para produtos e servigos que
beneficiem mais de uma agéncia.

e Cada agéncia devera fazer parte de todos os Acordos IPG, ndo havendo razées
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comerciais convincentes em contrario. O GS&P comunicara a existéncia de Acordos IPG as agéncias
e atualizarad os detalhes na Intranet da IPG através do site:
http://inside.interpublic.com/agencyresources/globalprocurement/IPGPreferred
SupplierDirectories.

e Cada agéncia devera incorporar a concorréncia sistémica como parte integrante de seu processo
de compras, exceto quando referente a produtos e servigos ja incluidos no ambito de um Acordo
IPG.

e Cada agéncia, antes de se envolver em acordos com terceiros, devera confirmar a autenticidade
do terceiro, validando as informacdes fornecidas com uma fonte independente. Para contratacoes
com desembolso esperado acima de US$100.000,00 em um periodo de 12 (doze) meses, uma
avaliagdo completa de novos fornecedores terceirizados também serda necessdria. Para as
orientagdes de avaliacdo recomendadas, consulte o anexo da lista de verificacdo de Due Diligence.
e Certos fornecedores podem exigir due diligence e aprovagdes internas adicionais, como
fornecedores que sdo exigidos ou solicitados por clientes governamentais ou que interagem de
alguma forma com autoridades do governo em nosso nome (ver SP&P 310 - Terceiros
intermediarios).

e Antes de adquirir produtos ou servigos de tecnologia, especialmente aqueles que podem
armazenar, processar ou impactar de outra forma os dados da IPG ou do cliente (por exemplo,
nuvem, software como servico, etc.), as seguintes etapas devem ser seguidas:

1. Quando os dados do cliente estdao envolvidos, a agéncia deve iniciar uma revisao

do contrato do cliente para garantir que os servigos do fornecedor nao sejam

especificamente proibidos de acordo com os termos do contrato do cliente.

2. Determinar se um contrato existente com o fornecedor (ou alternativa comparavel) esta em

vigor no nivel corporativo da IPG.

3. Se nao existir um contrato, os termos do contrato do novo fornecedor devem ser revisados e
aprovados pelo GS&P da IPG, pelo Setor Juridico da IPG e pelo Diretor de Seguranga da
Informacao (Chief Information Security Officer, ou CISO). Além disso, quando dados pessoais
estiverem envolvidos, a agéncia deve envolver o Setor de Privacidade da IPG.

4. O Diretor de Informagéo (Chief Information Officer, ou ClIO) da empresa operacional devera
também aprovar o uso do fornecedor ou do servigo.

e A agéncia deverd empregar ou comprar produtos e/ou servigos de outras agéncias IPG ou de
fornecedores preferenciais da IPG em vez de fornecedores terceirizados, quando produtos ou
servigos comparaveis forem oferecidos, ndo havendo razdoes comerciais convincentes em
contrario.

e O GS&P e cada agéncia envidardao seus melhores esforgos para incluir fornecedores que trazem
diversidade, Entidades Empresariais de Minoria (Minority Owned Business Entity, ou MBE1) ou
Entidades Empresariais de Propriedade Feminina (Woman Owned Business Entity, ou WBE), no
processo de suprimentos.
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4. Procedimentos para a IPG e suas Agéncias

Esta politica ndo se aplica aqueles casos em que um cliente exige que a agéncia use fornecedores
terceirizados e tenha fornecido uma confirmagao por escrito nesse sentido a agéncia.

4.1 Acordos IPG

Cada agéncia devera fazer parte de todos os Acordos IPG, ndo havendo razdes comerciais
convincentes em contrario. O Vice-Presidente Sénior (Senior Vice President, ou SVP) de Servicos
Corporativos, ou seu representante, devera aprovar a justificativa comercial de uma agéncia para
recusar sua participacdo em um acordo IPG. O formulario de aprovagdo de excecdo de caso
comercial encontra-se na forma de apéndice a esta politica. Mediante a aprovagao de tal caso
comercial, o GS&P estard envolvido no processo de nomeacao de um fornecedor alternativo,
independentemente do limite de desembolso.

4.2 Contratos e Acordos

O seguinte ambito de contratos sera apresentado para revisdo e aprovacdo, antes da assinatura

do contrato:

Processo de

Excegbes ao

US$500.000,00
* Todas as
modificagdes
relevantes nos
contratos
existentes acima
de
US$500.000,00
* Quaisquer
acordos globais,
regionais ou
nacionais

devera revisar
e aprovar todos
esses
contratos antes
da assinatura

ou
*Compras feitas através de outras empresas da IPG
http://www.interpublic.com/companyfinder ou
*Um fornecedor é selecionado porque fornece um
servigo especializado (ou seja, porta-voz e/ou
talento). Nesses casos, a aprovacao devera ser
concedida pelo SVP de Servigos Corporativos ou pelo
seu representante e pelo Diretor Financeiro (Chief
Financial Officer, ou CFO) da agéncia ou seu
representante. Se possivel, comparages de custo
documentadas serdo realizadas regularmente, no
minimo, anualmente
ou
*Aprovacdo prévia por escrito da excegdo reconhecida
pelo SVP de Servigos Corporativos, ou seu
representante, e pelo CFO da agéncia ou seu
representante

Ambito h - Outras Observacdes
Aprovacao Processo de Aprovacao
* Todos os * O SVP de *Acordo atual da IPG em vigor *Todos os casos comerciais e
contratos, cartas Servigos ou aprovagdes referentes a excegdes
de acordo ou Corporativos, *Mandato de cliente documentado por escrito (no ao processo de acordo e contrato
documentagdo ou seu entanto, no caso de clientes governamentais, favor devem ser documentados e
similar acima de | representante, consultar as aprovagoes exigidas sob a SP&P 310) mantidos pela agéncia para fins de

auditoria
*QOs produtos ou servigos que nao
se enquadram no ambito desta
politica incluem servigos bancarios,
contabeis, fiscais, juridicos, de
seguros, viagens e beneficios

OBSERVACAO: Caso tenha dividas sobre a classificacdo do &mbito do seu cendrio como uma
excecdo e/ou precise de assisténcia na criacdo de um caso comercial para receber aprovacdo prévia
por escrito de uma excecdo reconhecida, entre em contato com o SVP de Servicos Corporativos ou
com seu representante através do site:
http://inside.interpublic.com/agencyresources/globalprocurement.
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4.3 Concorréncia

Um minimo de trés fornecedores comparaveis (se disponiveis) serdo solicitados no processo de
concorréncia para o seguinte

ambito de cenarios:

Ambito

Processo de
Aprovacao

Excegoes ao
Processo de Aprovacao

Outras Observagoes

*Uma Unica
compra em
gue o prego
previsto é
igual ou
superior a
US$100.000,00
ou
*Uma série de
compras em
que o
desembolso
cumulativo
previsto da
agéncia com
qualquer
fornecedor
individual
seja igual ou
superior a
US$500.000,00
em um periodo
de 12 (doze)
meses. Se o
desembolso da
agéncia com
um Unico
fornecedor for
superior a

US$500.000,00,
o trabalho
prospectivo
devera ter

proposta tripla.

* Quando uma
proposta for
selecionada
que ndo for a
com o menor

valor entre as

propostas
apresentadas,
a aprovagao
prévia por
escrito devera
ser obtida pelo
CFO da
agéncia
solicitante ou
seu
representante
e do SVP de
Servigos
Corporativos,
ou seu
representante
antes do
contrato ser
aceito.
O formulario
de aprovagao
de Resumo de
Proposta
podera ser

encontrado na
forma de
apéndice a
esta politica.

*Acordo atual da IPG em vigor
ou
*Compras feitas através de outras
empresas da IPG
http://www.interpublic.com/companyfinder
ou
* A necessidade de um produto ou servico especifico
justifica extrema urgéncia, conforme determinado e
aprovado pelo CFO da agéncia ou seu representante, e
devido ao elemento de tempo ou a natureza dos
materiais ou servicos especificos requeridos, ndo seria
pratico nem no melhor interesse da agéncia ou do
cliente fazé-lo
ou
*Um fornecedor é selecionado porque fornece um
servico especializado (ou seja, porta-voz e/ou talento).
Nesses casos, a aprovagao devera ser concedida pelo
SVP de Servigos Corporativos ou pelo seu
representante
e pelo CFO da agéncia ou seu representante, em vez de
3 propostas. Se possivel, comparagdes de custo
documentadas serdo realizadas regularmente, no
minimo, anualmente
ou
*Aprovagdo prévia por escrito da excegéo
concedida pelo SVP de Servigos
Corporativos, ou seu representante, e pelo
CFO da agéncia ou seu representante

* Todos os casos comerciais e
aprovagoes referentes a excegdes
ao processo de concorréncia
devem ser documentados e
mantidos pela agéncia para fins
de auditoria
*Todo esforgo deve ser feito para
incluir fornecedores que trazem
diversidade (MBE ou WBE) no
processo de concorréncia
A compatibilidade do fornecedor
inclui, mas ndo esta limitada a:
* solidez financeira
* confiabilidade
* histdrico de servigo
*garantia do produto
*historico de pregos
*qualidade da mercadoria
*Os produtos e servigos que nao se
enquadram no ambito desta politica
incluem servigos bancarios,
contabeis, fiscais, juridicos, de
seguros, viagens e beneficios.

OBSERVAGAO: Caso tenha dlvidas sobre a classificacdo do &mbito do seu cendrio como uma
excegdo e/ou precise de assisténcia na criacdo de um caso comercial para receber aprovacdo prévia
por escrito de uma excecdo reconhecida, entre em contato com o SVP de Servicos Corporativos ou
com seu representante através do site:
http://inside.interpublic.com/agencyresources/globalprocurement.
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4.4 Faturas / Contratos

Todas as compras* acima de US$1.000,00 devem ser amparadas por um dos seguintes itens,
antes da compra:

e Um contrato aprovado entre a agéncia e seu fornecedor, ou

e Uma ordem de compra aprovada assinada antes da contratacdao de produtos ou servigos (o
aprovador sendo diferente do requisitante). A aprovacgao devera estar de acordo com a tabela de
delegacao de autoridade da SP&P 101, ou

e Um processo de excecdo pré-aprovado para a nao utilizacdo de ordens de compra encontra-se
em vigor e foi aceito pelo CFO da agéncia ou seu representante e pelo SVP Global de Servigos
Corporativos ou seu representante. O caso comercial para a ndo implementagao de um processo de
ordem de compra, e os controles que mitigam o risco de realizar compras ndo autorizadas ou
compras a pregos que nao sejam pregos aprovados, devem ser documentados e mantidos pela
agéncia para fins de auditoria.

O pagamento das faturas dos fornecedores sera efetuado somente apds verificado que um dos
seguintes documentos esteja documentado e pronto:

e Um contrato aprovado esta em pleno vigor entre a agéncia e o fornecedor e uma pessoa autorizada
estad em posse de documentagdo do aviso de recebimento de produtos ou servigos por escrito, ou
e Uma fatura correspondente a ordem de compra foi assinada e sancionada por uma pessoa
autorizada, confirmando por escrito o recebimento dos produtos ou servigos, ou

e A excecdo pré-aprovada foi concedida pelo CFO da agéncia ou seu representante e pelo SVP Global
de Servigos Corporativos ou seu representante; a justificativa comercial para a ndo implementacao
de um processo de ordem de compra foi documentada pela agéncia para fins de auditoria; e todos
0s requisitos associados confirmando o recebimento de produtos ou servicos sdo atendidos,
incluindo uma confirmagdao documentada de recebimento de produtos ou servigos por escrito.

*OBSERVACAO: um exemplo de uma excecdo a esse processo seria no caso de resposta a uma
crise imprevista que exige servicos juridicos, contabeis e/ou fiscais

4.5 Nao Faturavel
Esta politica se aplica a todos os contratos de produtos e servicos ndo faturaveis. As compras
correspondentes aos custos faturdveis ao cliente devem estar em conformidade com qualquer

SP&P da IPG aplicavel a contabilidade e gerenciamento do trabalho faturavel, incluindo, entre
outros, a SP&P 381.
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4.6 Responsabilidades de Seguranca da Informacao do Fornecedor

Todos os fornecedores contratados pela IPG, e todos os subcontratados, deverao cumprir as
obrigacdes descritas na SP&P #600 Politica de Seguranca da Informagao e SP&P #610 Politica de
Partes Externas.

Essas politicas fornecem orientacdo sobre as responsabilidades do fornecedor relacionadas a
seguranca da informacdo e descrevem as disposicoes para assegurar que os principios, funcdes e
responsabilidades de seguranga sejam executadas. Essas politicas também fornecem orientagdo
relacionada a procedimentos disciplinares e de rescisdo adequados em caso de violagdo das
politicas, processos e principios descritos.

4.7 Codigo de Conduta do Fornecedor

Todos os fornecedores contratados pela IPG, e todos os subcontratados, deverao cumprir as
obrigacGes descritas na Politica & Procedimentos Padrao #382, Cdodigo de Conduta do Fornecedor,
localizado no site: http://inside.interpublic.com/agencyresources/globalprocurement/GSPSPPs. A
IPG espera que todos os fornecedores e seus funcionarios, agentes e subcontratados (seus
representantes) sigam o Cdédigo de Conduta do Fornecedor enquanto estiverem conduzindo
negocios com e/ou em nome da IPG. Todos os fornecedores deverdao educar seus representantes e
garantir que eles entendam e cumpram o cddigo. O Cdédigo de Conduta do Fornecedor é mantido
em nosso site publico no site: www.interpublic.com.

As informacOes de contato do GS&P estdao disponibilizadas na Intranet da Interpublic no site:
http://inside.interpublic.com/agencyresources/globalprocurement.

As operacdes do GS&P sdo conduzidas em total conformidade com o Cédigo de Conduta Empresarial
da Interpublic, conforme descrito na Politica & Procedimentos Padrao #118, e outras politicas,
procedimentos e padrdes relevantes, incluindo: Autoridade De Aprovacdo #101, Processamento De
Contas a Pagar #240, Arquivo De Cadastro De Fornecedores #241, Faturamento - Gastos Com
Publicidade #273, Pendéncias Judiciais #300, Terceiros Intermediarios #310, e Consideracdes De
Seguranca Da Informacao #680, que podem ser encontradas na Intranet da Interpublic no site:
https://inside.interpublic.com/missionandvalues/standardpolicies.

A Interpublic estd empenhada em oferecer igualdade de acesso e oportunidades a
fornecedores que trazem diversidade, conforme descrito na Politica & Procedimentos Padrao
#380.

5 Definigles

Aprovador: uma pessoa que nao seja o requisitante.
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